
DVKG Deutsche Visa und Konsular Gesellschaft mbHVertraulich

Der innovative Visabeantragungsprozess der 
Deutschen Visa und Konsular Gesellschaft

Erlebbar einfach zum Visum
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1. Einmalig registrieren. 
2. Sie erhalten eine 

Bestätigungsemail, 
bitte entsprechend 
Ihre Registrierung 
bestätigen. 

3. Anschließend mit 
Ihrer Email und 
Ihrem Passwort 
anmelden. 

Bitte folgen Sie der Anleitung und den in rot umrandeten nächsten Schritten
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1. Einmalig registrieren. 
2. Sie erhalten eine 

Bestätigungsemail, 
bitte entsprechend 
Ihre Registrierung 
bestätigen. 

3. Anschließend mit 
Ihrer Email und 
Ihrem Passwort 
anmelden. 

Melden Sie sich bitte an
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1. Visumantrag starten
2. Visaanträge und             

-aufträge verwalten
3. Profil- und 

Unternehmensdaten:
1. Kundenummer
2. Weitere Reisende
3. Benutzer-

Informationen 
4. Aktuelles und Termine:

1. Visa Nachrichten
2. Botschaftskalender

Ihre persönliche DVKG Startseite: strukturiert und übersichtlich 
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Direkt zum Visumantrag: 
• Destination auswählen
• Reisender auswählen

Beantragen Sie den 
Visumantrag für einen 
Reisenden? 
• Erstellen Sie ein Profil von 

dem Reisenden und 
starten Sie anschließend 
den Visumantrag. 

Beispiel China Visumantrag: einmal ausfüllen, anschließend nur noch aktualisieren
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Wenige Eingaben:
• Einreisedatum wählen
• Rückversanddatum des 

Reisepasses wählen
• Kategorie wählen

Mit „Visum beantragen“ 
werden Sie zum einmaligen 
Ausfüllen des Visumantrages 
geführt.

Alle zukünftigen China 
Visaanträge werden vollständig 
vorausgefüllt sein!

Beispiel China Visumantrag: Datumeingabe und Art des Visum  

Name des Reisenden
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Ihr Visumantrag ist bereit zum 
ausfüllen. 

Ihnen fehlen Informationen die 
dem Reisenden vorliegen? 
Senden Sie dem Reisenden 
einen Link. Der Reisende kann 
mit dem Link im selben 
Visumantrag fehlende 
Informationen ergänzen. 
Sobald der Reisende 
abschließt, erhalten Sie eine 
Bestätigung. 

Beispiel China Visumantrag. Online ausfüllen, auch per Tablet oder Smartphone
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Ihr wiederholter Visumantrag 
ist vorausgefüllt und bereit 
zum Abschluss. 

Sie können jetzt noch alle 
Angaben korrigieren („Seite 
ändern“).

Mit „Visum beauftragen“ 
werden wichtige Informationen 
abgefragt: 
• Einladung
• Abholung 
• Rückversand

Beispiel China Visumantrag: schon mal ausgefüllt? Jetzt nur noch kontrollieren.
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Keine Eingaben notwendig. 
Bitte prüfen:
• Rechnungsinformationen
• Liefer- & Abholadresse

Services wählen, u.a.: 
• Visum Scan
• Vorabprüfung der 

Dokumente
• Registrierung Auswärtiges 

Amt
• Passverlust Versicherung
• Reisekranken-Versicherung
• Erinnerung an das 

Ablaufdatum des Visums

Beispiel China Auftrag: mit 3 Klicks fertig
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Zahlungsart wählen:
• Lastschrift
• Kreditkarte
• Rechnung nach 

Bonitätsprüfung

Klarheit und Transparenz über 
alle Kosten.

Beispiel China Auftrag: keine versteckten Kosten - transparent!
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Vier Reiter: 
1) Auftragsunterlagen  

herunterladen: 
• Laufzettel mit einer 

Checkliste
• Anschreiben an die DVKG mit 

der DVKG Versandadresse
2) Visa Regularien passend zum 

Auftrag
3) Gebuchte Services
3) Rechnung abrufen
4) Antrag ansehen

Kommentare/Anlagen hinzufügen:
• Dokumente zur Einreichung 

hochladen. Wir drucken für Sie 
alle Dokumente aus.

• Gegenseitig können 
Nachrichten zum Auftrag 
hinterlegt werden.

Auftragsbestätigung und zusätzliche Informationen – übersichtlich.
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Für Fragen und Anregungen stehen wir Ihnen zur Verfügung:

Telefonnummer: 089 998 209 034, zwischen 8.30 und 16.00 Uhr
E-Mail: hauser.exkursionen@dvkg.de


